MANUAL DE USO DEL CORREO INSTITUCIONAL - MDCN

1. COMOINGRESARA LA PAGINA DEL CORREO INSTITUCIONAL

INGRESAR A LA SGTE DIRECCION www.municiudadnueva.gob.pe/correo
¥ COLOCARSU MOMBRE DE USUARIO Y CLAVE TAL COMO SE APRECIA EM LA IMAGEN, LUEGO CLICK EM “INGRESAR".

CORREO WEB

Correo Electrdnico: usuaro@municiudadnuava gob pe
Clave: sssssssnes

SEGUIDAMENTE LE MOSTRARA 3 FORMAS DE ACCEDER A SU CORREO, UD. DEBE ELEGIR CUALQUIERA: HORDE,
ROUNDCOUBE, SQUIRRELMAIL. DE PREFERENCIA SE RECOMIENDA “SQUIRRELMAIL".
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Read Mail Using Horde Read Mail Using RoundCube Read Mail Using SquirrelMail

[ Enable Autoload ] [ Enable Autoload ] [ Enable AutoLoad ]
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Camabiar redireccionar Auto Configure Email :

= el Filtracion mail

Contrasena Cpoiones Contestadores Cliente de Corres  Ruta de Envio i N

EN CASO UD. DESEE CAMBIAR LA CONTRASERIA DE SU CORREO, EXISTE UNA OPCION EN LA MISMA VENTANA
i f
“CAMBIAR CONTRASENA" [as=

Camakaar
Contrasens

EL SISTEMA LE MOSTRARA ESTA PANTALLA CUANDO HAYA ACCEDIDO A SU CUENTA DE CORRED

Carpetas | Carpeta actual ENTRADA = Desconectarse
“";,';“,";;{“:;"“ Componer Dirccciones Cmrpetas Opciones Buscar  Avuda S quirrelMiail
Sipaiente | 1 2 | Mostrar todos | Cambia todos  Viendo mensajes: del 1 al 15 (total 26)
~ ENTRADA @5 Maver selecconados o Alascar mensmes delecoonadas coma.
g:-_* ENTRADA = | Mowver Reanviar | | Leido | | No leida ::_B-nuar !
Trash (Purgas) Cdemn tematico
Junde Dem Fecha @ Asuato @
pepe julio 11:16 am RE; Despacho congresal a sn disposicion
gutierrez reballos
Flor Huanay 11:14 am RE: Despacho congresal a su disposicion

Melanic Rosas  11:14 am Re: Despacho congresal a su disposicion
manole hinojoza 11:13 am RE: Despacho congresal a su disposicion

SIUD. ESTA ACOSTUMBRADO A USAR HOTMAIL, LA INTERFAZ DEL CORRED INSTITUCIOMAL DE LA MDCM LE SERA
FAMILIAR, TENIENDO LAS MISMAS OPCIONES QUE CUALQUIER CORRED HOTMAIL.



2. COMO ENVIAR UN CORREO

PARA ENVIAR UN CORRED HACEMOS CLICK EN “COMPOMNER", SEGUIDAMENTE APARECERA ESTA PANTALLA

Direcciones Carpetas Opciones Buscar Avuda

Para: tecnologias@municiudadnueva.gob pe
Cc:
Ceo:
Asunto: consulta de tramite
Prioridad Normal ~ Confirmacién: [T De lectura [T De entrega

[ Fima | | Direcciones || Guardarbomador || Enviar |
Buenos Dias, por faver, guisiera saber como va el tramite -
de mi documento &n su oficina.
Gracias
Enviar |
T
Exarmanar...

PARA: EMAIL DEL DESTINATARIO

CC: EMAIL DE COPIA DE LA MISMA CARTA

CCO: EMAIL DE COPIA OCULTA DE LA MISMA CARTA

ASUNTO: DE QUE TRATA LA CARTA

ADJUNTO: 5| DESEAMOS EMVIAR UM ARCHIVO COMOD UN DOCUMENTO EN WORD, EXCEL O IMAGENES

COMO SALIR DEL CORREO INSTITUCIONAL DE FORMA SEGURA

EM LA PARTE SUPERIOR DERECHA DE LA PANTALLA EXISTE UN BOTOM “DESCOMECTARSE”, ALHACER CLICK AHI UD.
HABRA SALIDO DE FORMA SEGURA DE SU CORRED INSTITUCIOMNAL.
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